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情
分
析

有考专转本的需求

熟练使用键盘打字

会用Windows系统操作软件

会简单创建、编辑文档

知道全国计算机等级考试的性质

普高生

单招生
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需要监督型

渴望求知型

三分热度型

厌学型

主动跟随型

课程构建
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案例
分析

实现
步骤

项目
总结

综合
练习+ + +

以教师为主导，学生为主体

知识点
拆分 +

教学结构

课程构建
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基础模块教学内容

序号 学习单元名称 学习性工作任务或项目名称

学时分配

课前
课 中

课后
理论 实验

1 计算机基础认知
计算机的基础知识 1 1 1 1

信息的数字化表示 1 2 2 1
2 Windows操作系统运用 Windows操作系统及文件与文件夹的管理 1 1 1 1

3 信息处理与编排
简单Word文档的编排 2 2 2 2

复杂Word长文档排版 2 2 2 2

4 信息统计与分析
创建和编辑简单Excel表格 2 2 2 2

创建和编辑复杂Excel表格 2 2 2 2
5 信息展示与发布 PowerPoint演示文稿制作与发布 1 2 2 1

6 新一代信息技术
新一代信息技术 1 1 1 1

计算机网络应用 1 1 1 1
7 信息检索 信息检索技术 1 1 1 1
8 信息素养与社会责任 信息素养与社会责任 1 1 1 1

总计课时：36/68 16 18 18 16

课程构建
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知识目标
掌握计算机基础知识，新一代网络技术，具有word、excel、PPT、信息

检索的操作技能和信息素养与社会责任的相关知识。

能力目标

素质目标

培养学生的自主探究能力和语言表达能力；根据知识目标的侧重点与其

专业结合，帮助学生解决实际应用问题，增强学生的学习内驱力和动手

操作能力。

通过课堂交流，培养学生的创新精神、合作意识、精益求精、追求卓越

的工匠精神，增强“物我同舟、天人共泰”的使命感和社会责任感。

教学目标

信息技术基础 课程构建
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课程任务

信息技术基础

学习单元 关键问题（重、难点） 教学手段

计算机基础认知
计算机系统的构成
进制与编码的转换

 收集历史故事
 小组作品比拼
 耳耳相传游戏

Windows操作系统运用
文件及文件夹的管理Windows 的基本
功能

 个性化分解操作
 汉字输入比赛
 文件夹操作演示

信息处理与编排
样式应用
页码设置
自动生成目录

 动画演示样式设置
 完成目录前导任务
 小组作品比拼

信息统计与分析
公式函数
数据统计管理

 大家来找茬游戏
 公式记忆大比拼
 函数测验任务驱动

信息展示与发布
母版设计
动画设置

 完成模板制作任务
 欣赏优秀模板作品
 小组作品比拼

新一代信息技术 计算机网络应用
 网络构建实操
 网络应用案例分析
 分组探讨新一代信息技术

信息检索 检索数字信息资源
 头脑风暴总结原则
 小组讨论互评

信息素养与社会责任 了解信息素养和社会责任
 小组讨论互评
 课后测评比拼

课程构建
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课程
思政

知识
传授

价值
塑造

能力
培养

课程思政

信息技术基础

人生态度

学习态度

科学态度

课程构建
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专题嵌入

画龙点睛

隐性渗透

元素化合

计算机在中国的发展

通过对“神威·太湖之光”超级
计算机和“天河二号”的讲解
，让学生了解到中国科技创新
技术的飞速发展，增加民族自
豪感

“社会主义核心价值观”

把“社会主义核心价值观”二十四字等作
为素材，进行PPT设计制作；把《厉害了
，我的国》作为PPT视\音频的编辑讲解。
可以激发学生的想象力和创造力。

“国家网络宣传周”相关知识

融入到网络章节中，从而延伸出文明上网、
遵纪守法，百姓生命财产安全，激发了学生
探索新知识的求知欲。

“大国工匠”中的典型人物
把“大国工匠”中典型人物作
为图文混排的部分，无形中塑
造了学生的价值观。

信息技术基础

课程思政教学方法课堂应用

课程构建
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设计模式

教学实施
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课前

线上

教师：发布课前导学任务 职教云提示功能

学生：在职教云中预习课程资源 职教云后台统计监控

线下 学生：知识点预习（教材、课外书籍）

课中

线上

教师：职教云设置签到 职教云后台统计监控

教师：开放随堂测试 职教云自动评分

线下

教师：课堂讲解、讨论交流、头脑风暴、微课教学、专家讲座

学生：个人或小组展示学习成果

课后

线上

教师：发布课后拓展任务和下次课前预习任务 职教云课堂提示

学生：完成任务并上传 教职云课堂反馈

教师：线上答疑、线上作业点评

线下

老师：沟通、讨论学习难点

学生：反思提炼、展示总结学习成果 形成学习经验报告

实
施
方
式

信息技术基础 教学实施
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教学
内容
回顾

教学
活动

情景
式导
入

教学
回顾

教学过程 课前导学 课中教学 课后提升

课
前

课中

课
后

学过什么 要学什么 怎么学 学的如何

教学实施
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课前准备

通过手机随时随地学习

信息技术基础

课前调研

上传教学资源

发布自主学习任务单

教学实施
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课前导学

导学任务

课前测试

课前测试

信息技术基础

发布

任务

推送

资源

学习

统计

自主
完成

教学实施
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课前导学

导学任务

课前测试

信息技术基础

限时
统一设置作业的启动和结

束时间

监控
教师可以查看班级所有

学生作业完成情况

引导
引导学生知识点，为实

操做准备

点评
系统自动评分，教师可针对

错误较多的题目重点点评

教学实施
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分析学生的作业情况，

针对正确率低的题目，

以及学生还存在的知识

漏洞进行复习讲解。

课堂实施

前情回顾

案例引入

演示讲解

巩固小结

信息技术基础 教学实施
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课堂实施

前情回顾

案例引入

演示讲解

巩固小结

。设计
意图

信息技术基础 教学实施
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课堂实施

前情回顾

案例引入

演示讲解

巩固小结

1

确定

主题

教师讲解后设置线上

抢答，让学生明确主

题、确定框架。

收集

素材2

教师操作技巧点拨并

演示，学生上机实践

操作。

3

设计

版式

教师操作技巧点拨并

演示，学生上机实践

操作。

制作

草图
4

教师操作技巧点拨，

学生自由发挥设计出

自己喜欢的艺术效果，

并完成线上作业。

信息技术基础 教学实施
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课堂实施

课堂引入

任务驱动演示讲解

巩固小结

上机实践
完善作品

小组分工合作

设计方案
再提升设计方案再提升

训练，培养学生

自主学习能力和

协作的意识。

教师巡回指导

信息技术基础 教学实施

任务驱动
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通过齿轮传动，教师带动学生、学生反馈教师、学生联动学
生，互相影响、互相学习。通过这一环节提升学生综合分析
能力、解决实际问题的能力、互帮互助的能力，在深化重难
点的同时达到技能与素质目标双提升。

设计
意图

课堂实施

案例引入

演示讲解

任务驱动

巩固小结

信息技术基础

教师

学生
学生

学生

学生

1. 展示创新设计的
作品，并阐述作品
的创新点；

2. 学生之间进行互
评，并对作品进行
评分。

教学实施
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课后提升

信息技术基础

布置任务

利用智慧职教云平台发布

拓展要求与素材任务

问卷调查

利用智慧职教云平台发布

问卷调查，完成评价。

课后测试

利用智慧职教云平台发布

测试题，设置闯关完成。

教学实施
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过程考核，多元评价

评价项目 评价内容 评价形式 权重（%） 分值

课前评价 线上学习课前评价
基础知识的

掌握

访问次数、
分组讨论、
课前测试、
课程视频

20% 20

过程性评价

课中教师评价

工作态度
课堂签到、
头脑风暴、
分组讨论

15% 5

交流及表达
能力

课堂互动 5% 5

课中小组互评自评

工作效率 任务成果 10% 10

团队合作能
力、任务实

施能力
任务成果 10% 10

课后评价
线下学习结果性评价

知识应用、
计算机操作

能力
课后作业 20% 20

线上学习结果性评价
基础知识的

掌握
章节测试 20% 20

合计 100% 100
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01

04

05

教学互动化

链接

文档

图片
视频

课前

课中

课后

讨论

头脑
风暴

投票

问卷
调查

测验
考试

作业

互动

网上
作品

学生
作品

充分使用职教云，记录教学过程
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培养技能
型人才

丰富教学内
容和手段

巧妙整合
多方资源

紧跟职教
发展趋势

聚焦学生核心素养，
培养技能型人才

教学过程注重学生能力的培

养，灵活运用资源，秉承先

修知识再进行课程教学，巧

用网络学习平台纳入到教学

评价体系，加强学生课前课

后进行自主学习管理的能力。

“123”混合式教学，
丰富教学内容和手段

教学从典型工作任务出发，

以教师为主导，学生为主

体，从专业知识、教学理

念和教学能力等多方面都

不断提高和自我完善，这

个过程能极大地提升教师

自身的综合素质，促进教

师的专业化发展。

利用网络多元化，巧
妙整合多方资源

教学资源是学生学习的载

体、教师教学的工具，是

撬动“三教改革”的有力

杠杆。利用网络资源的多

元化,有效提升学生实操能

力。

跟随职业教育发展趋势，
准确定位各专业发展

满足国家信息化发展战略对人才

培养的要求，围绕高等职业教育

专科各专业对信息技术学科核心

素养的培养需求，吸纳信息技术

领域的前沿技术。帮助学生建立

与时俱进的意识，掌握相关岗位

所需的职业适应能力。

总结信息技术基础
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